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Rapportmall

Redovisningen av ditt eller din grupps projektarbete sker på en gemensam dag i maj månad. Även om du gör ett praktiskt inriktat arbete ska din redovisning förutom slutprodukt och loggbok även innehålla en skriftlig rapport. Dessa tre utgör tillsammans underlag för bedömning och betygsättning. Rapporten ingår också i det som du och din handledare diskuterar tillsammans under slutdelen av kursen innan arbetet presenteras.

Som grund för projektrapporten ligger den projektplan som du/ni skrev när arbetet påbörjades. Ett praktiskt arbete kan redovisas mer kortfattat. Rubrikerna och upplägget i rapporten är dock i stort sett detsamma oavsett om ni gjort ett praktiskt eller teoretiskt arbete. 

Tänk på att det måste finnas en röd tråd genom hela rapporten. Det är viktigt att delarna hänger ihop. Detta gäller även språket, som bör vara på en lämplig stilnivå. Tänk även på att det bör vara samma stilnivå genom hela rapporten, speciellt om arbetet gjorts i grupp.

Följande rubriker skall ingå i projektrapporten, enligt nedanstående

ordning:

Försättsblad

Försättsbladet ska innehålla upplysning om titel, författare, skola, klass och läsår samt handledare. Titel och eventuell illustration ska ge information om innehållet in rapporten/projektarbetet.

Sammanfattning/Abstract/Summary

Här ger du en kort översikt av innehållet i rapporten och i själva projektarbetet. Sammanfattningen ska vara högst en sida och sitta längst fram. Denna skall inte sidnumreras.  OBS! Sammanfattningen skrivs sist när övriga delar av rapporten är klar. Sammanfattningen kan även skrivas på engelska i de fall det bedöms lämpligt.
Innehållsförteckning

Syftet med innehållsförteckning är att läsaren lätt skall kunna hitta i rapporten. Varje kapitel får en rubrik och eventuellt underrubrik. Rubrikerna i innehållsförteckningen ska självfallet även stämma överens med vad som står inne i rapporten. Till bilagor hör enkäter, tabeller, statistik, intervjuer och liknande dokument som legat till grund för arbetet.
Syfte/frågeställningar
Här skriver du ett så tydligt formulerat syfte bakom ditt projektarbete som möjligt. Syftet svarar på frågan varför projektet skall genomföras. Resonera kring valet av kunskapsområde eller uppgift: Varför just detta val? Är arbetet tänkt för en viss målgrupp? 

Beskriv alltså din idé och vad du ville uppnå. Hade du några konkreta frågeställningar du ville få svar på eller lösa? Skriv i så fall även ner dem så tydligt som möjligt.
Metod
Beskriv hur arbetet har genomförts, från idé till färdig produkt. Hur gick du/ni tillväga? Vilka olika vägar till målet finns det? Vilka för- eller nackdelar finns det med de olika alternativen? Fanns det tillfällen när du körde du fast och fick välja en annan väg?

Slutresultat och analys
I följande diskussion sammanfattar ni i vilken mån dina förväntningar vid arbetets början uppfylldes i det slutresultat som du/ni producerade. Hur fungerade arbetsprocessen, tidsplaneringen och slutresultatet? Utgå från loggböckerna.
Källförteckning

Om du har använt dig av skriftliga källor i ditt arbete skall de redovisas i en käll- eller litteraturförteckning på separat sida. (Se nedan.) Om du inte använt

dig av källor behöver denna rubrik naturligtvis inte vara med.
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